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CSEPELI VAROSGAZDA KOZHASZNU NONPROFIT
ZARTKORUEN MUKODS RESIVENYTARSASAG
VEZERIGAZGATOJANAK

4/2023 (11l.28) szadmu utasitdsa

A Irt. tulajdondt képezé céges telefonok haszndlati rendjérdl
sz0l0 szabdlyzat kiaddsdardl

1.) A Irt. tulojdondt képezd céges telefonok haszndlatdnak rendjét a jelen
utasitassal hatdlyba 1€pé szabdlyzatban foglaltak szerint rendelem el.

2.) Utasitom a féosztdlyvezetdket, osztdlyvezetéket, csoportvezetbket, hogy
gondoskodjanak a szabdlyzat munkavdllaldkkal térténd megismertetésérdl.

3.) A szabdlyzatban foglaltak minden munkavdllaléra nézve kdtelezéek.

Budapest, 2023. marcius 28.

Trefan Laszlé
vezerigazgatd
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PREAMBULUM

Az 1995. évi CXVII. térvény (Szja-tdrvény) 69. § (1) bekezdése szerint béren kivli
juttatasnak mindstl és addkoteles, a 70. § (1) b) a kifizeté tevékenysegének
elldtdsa  érdekében biztositott helyi és tdvolsdgi tdvbeszéls-szolgdltatds,
mobiltelefon-szolgdltatds, tovdbbd az Internet-protokollt alkalmazd beszédcélu
adatatvitel-szolgdltatds (az elébbi szolgdltatdsok egyUtt: telefonszolgditatds)
magdncéll haszndlata.

RENDELKEZO RESZ

1. AMAGANCELU HASZNALAT TOVABBSZAMLAZASA

A telefon magdncélt haszndlata a munkavdllaldk felé az aldbbiak szerint kerdl
tovdblbsz&mléazdsra:

1.1. Vezetékes telefon haszndlata esetén — ahol a tételes forgalom kigyUjtésére

van lehetéség — az egyéni, magdn kdd alatt megjelend &sszeget kell
megfizetni.

1.1.1. Vezetékes telefon haszndlata esetén, ahol a tételes forgalom kigyUjtésére

egyéni kéd alapjdn nincs lehetdség, a dolgozdk nyilatkozata alapjdn
térténik a magdnhaszndlat kisz&mlazdsa.

1.1.2. A nemzetkdzi, emelt dijas és az egyéb hivds (pl. tudakozd, adomdanyvonal)
minden esetben tovdbbszdmldazdsra kerll a munkavdallald részére.

Amennyiben a hivd személye egyértelmGen nem azonosithatd, (pl.
intézményeknél ahol nincs telepitve dijszadmldlé szoftver) az intézmény
(telephely) vezetdjének kerll szdmldzdsra, ezen hivdsok utdan fizetendd dij.

1.2. Mobiltelefon-haszndlat esetén:

eamennyiben a belféldi hivésok és a belfdldi SMS szolgdltatds bruttd kdltsége
nem haladja meg a havonta lebeszélnetd eléfizetési dij dsszegét (jelenleg
bruttdé 2 000 Ft/hd/elbéfizetés), akkor telefonhaszndlati kdltség nem kerdl
kisz&mldzdsra a munkavdllald részére,
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e amennyiben a belfdldi hivésok és a belfoldi SMS szolgdltatds bruttd koltsége
meghaladja a havonta lebeszélhetd elbfizetési dijat, de nem haladja meg a
munkavdllald szdmdra meghatdrozott telefonhaszndlati limit sszegét, akkor a
telefonhaszndlat kdltségének bruttd 20%-a kerUl kiszamldzdsra a munkavdallald
részére,

eamennyiben a belfdldi hivasok és a belféldi SMS szolgdltatds koltsége
meghaladja a munkavdllald szémara meghatdrozott keretdsszeget (ezzel
tullépve a havonta lebeszélhets eldfizetési dijat is), akkor a limit sszeg bruttd
20%-a, valamint a limit dsszeg feletti bruttd érték teljes egészében kerdl
kiszdmldzdasra a munkavdllald szédmdra.

re

1.3. Automatikusan tovdabbszdmldzasra kerbinek az aldbbi dijtételek:

ea nemzetkdzi, roaming, emelt dijas és egyéb hivasok (pl. tudakozd,
adomdnyvonal) valamint MMS szolgdltatdsok (kép/hang/text) bruttd értéke;
amennyiben, egy eldfizetéshez nem tartozik mobil-internet iletve adat-
roaming szolgdltatds, ezen szolgdltatésok igénybevetele esetén fizetendd dij;

emobiltdrca szolgdltatds (pl. parkoldjegy, autdpdlya-haszndlati  dij, stb.)
igénybe vétele esetén - kivéve az irGsban engedélyezett haszndlatot - ezen
szolgdltatdsok utdn fizetendd dij.

2. SZAMLA KESZITESE ES OSSZEGENEK MEGFIZETESE

2.1. A kdzpontban és dijszamlald rendszerrel rendelkezd telephelyen vezetékes
telefon haszndlat esetén:

e Targyhénapot kévetd 15. munkanapon belll az Informatika elkésziti a
tételes telefonlistat, mely névre szdldan tartalmazza mind a hivatalos mind
a magdn kédok alatt szerepld telefonhivésokat, valamint annak koltségeit.

e Az Informatika a tételes listdt e-mail rendszeren keresztGl- névre széldan
elkOldi a munkavdllaldknak. A kiosztdst kévetéen, munkavdllaléknak 5
munkanap dll rendelkezésUkre, hogy d&ttekintsék a tételes listat és
nyilatkozzanak, hogy a hivatalos lista magdnbeszélgetést nem tartalmaz,
valamint lehetéségik van az esetleges javitasra (pl.: téves kddszdm beUtés
esetén). Amennyiben 5 munkanap alatt nem érkezik ellentmondd
nyilatkozat, a kikUldott listdt az Informatika elfogadott nyilatkozatnak
tekinti. Az Informatika a tételes listadt- munkavdllalonként lebontva-
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megkUldi a gazdasagi Ugyintézének, aki a magdn célu telefonhivdsok
utan fizetendd dijak alapjan, kidllitia a szdmldkat, majd kiosztjia a
munkavdllaldk részére.

e A munkavdllalénak joga van az esefleges, kétes, listdn szerepld
telefonhivasok esetében reklamdciéval élni.

o A felmerUlt reklamdcié kivizsgdldsa a Pénzigyi Féosztdly és az Informatika
feladata, melyrél a munkavdllalét értesiteni szokséges. A vizsgdlat lezdrtdig
a tovabbszdmldzds felfUggesztésre kerUl.

e A munkavdllald hivatalos hivdsainak ellenérzése esetén, az dltala
jévahagyott hivatalos listdn szerepld telefonszdmok, idépontok és a
hivastartam utdn, a telefonszdm haszndléjdra (eléfizetéjére) és a
telefonhivas targydra (a hivas mindsitése miatt) kdteles adatot szolgdltatni
az Informatika részére hat hénapra visszamendleg.

2.1.1. Telephelyeinken és az dltalunk Uzemeltetett intézményekben vezetékes
felefon haszndlata esetén - amennyiben nincs dijszdmldlé rendszer
telepitve - a vezérigazgatd havi keretdsszeget és az estlegesen felmerilé
projektmunkdk utdn a féosztdlyvezetd eseti plusz havi 8sszeget dllapithat
meg, amely Gsszegeken fellli rész a telephelyet, vagy az intézményt
vezetd munkavdllalé felé tovdbb szamldzdasra kerdl.

2.2. Mobiltelefon-haszndlat esetén

e A céges mobiltelefon haszndlatra flottakedvezmény jar, a munkavallaldk
egymas kodzott ingyen telefondinak. Bizonyos munkakdrdok esetében a
vezeérigazgatd kdtelezdvé teheti a mobiltelefon haszndlatdt.

* A mobiltelefon szamlidk teliesités-igazoldsdra az Informatika jogosult. A
teljesités-igazolds megtorténtét kévetd 5 munkanapon beldl az
Informatika elekironikus Gsszesitést  készit  (Excelben, névre széldan,
targyhdra lebontva) a szémla alapjan felmerUlé telefonksltségekrél. A
szdmldn  szerepl®  koltségeket  dsszehasonlitia  munkavdllalénként o
nyilvantartdsdban rogzitett limitdsszeggel és a kettd kildnbdzete alapjén
meghatdrozza a fizetendd &sszeget, amelyrdl kimutatdst készit az érintett
munkavallalok részére t6rténd tovabbszamldzds célidbdl. Ezt a kimutatdst
dtadja a gozdasdgi  Ugyintézdnek, aki a kimutatds alapjgn «
tobblethaszndlat kdltségét kiszdmldzza a munkavdllald részére.
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e A szGmla a humdneréforrdsért felelds szervezeti egység részére kerll
ataddasra szamla egyik példdnya a munkavdllaldndl marad.

* A munkavdllald kilépéskor kdteles a mobiltelefont, SIM kdrtydvall egyUtt az
Informatika részére d&tadni, ahol ellenérzik a készilék mMOkddését és
dllapotdt. Ezt kodvetden, az Informatika a munkavdllaldval aldiratja
wlelefonkoltség-téritési  nyilatkozat  kilépd  munkavdllald  részére’c.
formanyomtatvdnyt, amely tartalmozza az utolsé szémia kidllitdsétdl a
készOlék SIM-kdrtydval tdrténd leaddsdig eltelt idészakban a mobiltelefon-
haszndlat tényleges koltségét, illetve kifizetésének modjat.

2.3. A kiszdmldzott telefonhaszndlati dij megfizetése

e Azon munkavdllalokkal, akik vezetékes és/vagy mobiltelefon haszndlatra
jogosultak, a vezetékes telefon haszndlatdhoz szikséges személyes kdd
és/vagy a mobiltelefon dtaddsakor, a jelen szabdlyzat 1. szamd melléklete
szerinti hozzdjdéruld nyilatkozatot kell aldiratni.

e Azon munkavdlialdk, akik a jelen szabdlyzat hatdlybalépésének napjan
vezetékes telefon haszndlatdhoz szlkséges személyes kéddal és/vagy
céges mobiltelefonnal rendelkeznek, kdtelesek az 1. szamU melléklet szerinti
nyilatkozatot a szabdlyzat hatdlyba 1épésének napjén haladéktalanul
aldirni, amennyiben ezen nyilatkozat aldirdsat megtagadjdk, kdtelesek a
készUléket és az ahhoz tartozé SIM-kértydt az Informatika részére dtadni.

e A kiszdmldazott telefonhaszndlati dij az eléz8 pontban emlitett nyilatkozat
értelmében, a munkavdllald havi bérébdl, illetve kilépéskor - amennyiben

lehetséges- az idéardnyosan elszamolt jGranddsdgbdl kerdl levondsra.

A telefonkdltségek kdnyvelése havonta torténik.
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3.  MOBILTELEFON ES MOBILINTERNET HASZNALATANAK JOGOSULTSAGA

Munkdaltatdi déntés alapjdn a Tdrsasdg egyes munkavdallaldi jogosultak és/vagy
kdtelesek a Zrt. tulajdondt képezd mobiltelefon haszndlatdra. A munkdaltatdi
jogkdr gyakorléjadnak egyedi elbirdldsat kdvetden, atvételi elismervénnyel vehetik
At a munkavdllaldk a készUlékeket az Informatikdtdl, amelyért telies anyagi
felel@sséggel tartoznak, ennek megfeleléen amennyiben 2 éven belll az dtadott
telefon haszndlhatatlannd vdlik, vagy egyéb mddon kdrosodik, az atvevd visel
ennek fteljes koltiségét. Az datvételi elismervénynek tartalmaznia kell a
nyilvéntartasban felsorolt pontokat. Az Informatika kbételes a  Tdrsasdg
mobiltelefon-készllékeinek nyilvantartdsdra, amelynek tartalmaznia kell:

e datvevd munkatdrs nevét,

e készUlék tipusdt,

o készUlék gydri szamat,

o készUlék hivoszdmat,

o készUlék SIM kartydjanak szdmat,

e engedélyezett havikeretdsszegét,

e engedélyezeft mobil internet havi
adatforgalmdat,

e Dbiztonsagi okokbdl a SIM kartya PIN kédjat.

Nem adhaté céges mobiltelefon azon munkavdllaldénak, aki az 1. sz. melléklet
szerinti nyilatkozat aldirdsdt megtagadija, illetve a szabdlyzat hatdlybalépésekor
nyilatkozattal nem rendelkezdé munkavdllalétél a céges mobiltelefont vissza kell
venni.

4. ENGEDELYEZETT KERETOSSZEGEK

A vezérigazgatd munkakordnként o  kdvetkezd  mobiltelefon-haszndlati
keretbsszegeket és adatforgalom ardnak megfeleld dsszegeket engedélyerz:

beosztas beszédforgalom adatforgalom*

vezeérigazgato: korlatlan korlatlan
féosztdlyvezetdk: korlatlan korlatlan
osztdlyvezetdk: 8.000 Ft / hd 1 GB
csoportvezetdk, osztdlyvezetd-helyettesek: 6.000 Ft / ho 1GB

mas beosztasy, szellemi dllomdnyban 1évd 3.300 Ft / hd 1GB
munkavdallaldk:

mds beosztdasy, fizikai dllomdanyban 1évd 3.300 Ft / ho 1GB
munkavdallaldk:
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Vezérigazgatdi engedély alapjdn féosztdlyvezetd, eseti plusz havi tdmogatdsi
Osszeget dllapithat meg, mely dsszegek a belfdldi hivasok kdltségébdl és a belfdldi
SMS forgalmi dijakbdl kertlnek levondsra.

A vezérigazgatd egyedi ddntésével a havi keretdsszegtél eltérést engedélyezhet a
munkavdllalé részére.

5. ENGEDELYEZETT MOBILTELEFON KESZULEKEK

A vezérigazgatd a munkakdrokhdz a kdvetkezd értékhatdrban engedélyezi
mobiltelefon-készUlékek beszerzését:

BEOSZTAS TiPUS ERTEKHATAR/brutté
Felsbvezetd Prémium kategdrids okostelefon 200 000.-Ft
Osztdalyvezetd K&zép kategdrids okostelefon 150 000.-Ft
Csoportvezetd Alsé-kdzépkategdrids okostelefon 105 000.-Ft
Irodai dolgozd Belépd szintd okostelefon 65 000.-Ft
Fizlkai dolgozé Utés-, por-, és vizdlld, alap mobiltelefon 40 000 F4

készUlék 4G képes

A tdbldzatban felsorolt tipustdl és értékhatdrtdl kizGrolag vezérigazgatdi eseti
engedéllyel, indokolt esetben lehetséges eltérni.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2023. 03. 28. napjdn 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg a 20_2020
(XI.11.) sz. vezérigazgatdi utasitds hatdlyat veszti.

Budapest, 2023. marcius 28.

0

LIp ’ e 7
Tretdn Laszio
vezérigazgatd
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1. sz&dMmU melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
felefonhaszndlati dij munkabérbdl t6rténd levondsdhoz

AP, e smvnr s et s sy s samussdiia's s o jelen  nyilatkozat  aldirdsdval
hozzdjdrulok, hogy a Csepeli Vdrosgazda Kézhaszni Nonprofit Zrt.  altal
szdmomra biztositott*

vezetékes telefon O
céges mobiltelefon O

haszndlata utdn a jelen szabdlyzat szerint szdmomra kiszdmidzott telefonhaszndlati
dijat a szdmomra kifizetend® havi munkabérbdl levonja.

BUIERBEE, 200 surssss s stnssssensesnnmmmoninns

....................................................

Munkavdllald

*Kérjok ,,X"-szel jeldlni a haszndlt eszkdz melletti

Készlt: 3 eredeti példdnyban
1. sz.pld.: Munkavdllalé
2. sz.pld.: Informatika
3. sz.pld.: HR és Altaldnos Jogi osztdly
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2. szdmu melléklet

Az utasitas elbterjesztSinek és jovahagydinak aldirdsar:

Készitette:
Szervezeti egység:
Aldirds:

Datum:

Latta:

Szervezeti egység:
Aldirds:

Datum:

Jogtandcsos:
Aldirds:
Datum:



