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13/ 2018 (VIII.06) szadmU utasitdsa

A Irt. tulajdonat képezd céges telefonok haszndlati rendjérdl
sz0l6 szabdlyzat kiaddsardl

1.) A Irt. tulajdondt képezé céges telefonok haszndlatanak rendjét a jelen
utasitassal hatdlyba 1épé szabdlyzatban foglaltak szerint rendelem el.

2.) Utasitom a féosztalyvezetdket, osztdlyvezetdket, csoportvezetéket, hogy
gondoskodjanak a szabdlyzat munkavdllaldkkal 1érténd megismertetésérdl.

3.) A szabdlyzatban foglaltak minden munkavdllaléra nézve kdtelezéek.

Budapest, 2018. augusztus. 6
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PREAMBULUM

Az 1995. évi CXVII. térvény (Szja-torvény) 69. § (1) bekezdése szerint béren kivili
juttatdsnak mindsul és adoksételes, a 70. § (1) b) a kifizeté tevékenységének
elldtésa  érdekében biztositott  helyi  és tavolsagi  tavbeszéls-szolgdltatds,
mobiltelefon-szolgdiltatds, tovabbd az Internet-protokollt alkalmazd beszédcély
adatdatvitel-szolgdltatds  (az elébbi  szolgdltatdsok egyutt: telefonszolgdltatas)
maganceéll haszndlata.

RENDELKEZO RESZ

1. AMAGANCELU HASZNALAT TOVABBSZAMLAZASA

A felefon magdncéld haszndlata a munkavdllaldk felé az aldbbiak szerint kerdl
fovabbszdmldzdsra:

1.1. Vezetékes telefon haszndlata esetén — ahol a tételes forgalom kigydjtésére
van lehetéség - az egyéni, magdn kod alatt megjelend 6sszeget kell
megfizetni.

1.1.1. Vezetékes telefon haszndlata esetén — ahol a tételes forgalom kigyUijtésére
egyéni kéd alapjdn nincs lehetéség, a dolgozék nyilatkozata alapjdn

torténik a magdnhaszndlat kiszdmldzdasa.

1.1.2. A nemzetkdzi, emelt dijas és az egyéb hivas (pl. tudakozd, adomdanyvonal)
minden esetben tovabbszamldzdsra kerUl a munkavdllald részére.

Amennyiben a hivd személye egyértelmlen nem azonosithatd, (pl.

intfézmeényeknél ahol nincs telepitve dijszamlald szoftver)az
intézmeény (telephely) vezetdjének kerll szdmldzdsra, ezen hivasok utdn
fizetendd dij.

1.2. Mobiltelefon-haszndlat esetén:

eamennyiben a belfdldi hivasok és a belfdldi SMS szolgdltatds bruttd kdltsége
nem haladja meg a havonta lebeszélhetd elbdfizetési dij dsszegét (jelenleg
bruttd 1.200 Ft/ho/elbfizetés), akkor telefonhaszndlati kdltség nem  kerUl
kiszamldazasra a munkavallald részére,
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eamennyiben a belfdldi hivasok és a belféldi SMS szolgdltatds bruttd koltsege
meghaladja a havonta lebeszélhetd eléfizetési dijat, de nem haladja meg a
munkavdllalé szamara meghatdrozott telefonhaszndalati limit dsszegét, akkor a
telefonhaszndlat kdltségének bruttd 20%-a kerUl kiszdmldzdsra a munkavdllald
részére,

eamennyiben a belféldi hivasok és a belfdldi SMS szolgdltatds kéltsége
meghaladja a munkavdllald szémdra meghatdrozott keretdsszeget (ezzel
tillépve a havonta lebeszélhets eldfizetési dijat is), akkor a limit Osszeg bruttd
20%-a, valamint a limit 8sszeg feletti bruttd érték telies egészében kerUl
kiszaml&zdasra a munkavallald szadmara.

Automatikusan tovabbszamldzdsra kerGinek az aldbbi dijtételek:

ea nemzetkdzi, roaming, emelt dias és egyéb hivasok (pl. tudakozd,
adomadnyvonal) valamint MMS szolgdltatdsok (kép/hang/text) bruttd értéke;
amennyiben, egy el&fizetéshez nem tartozik mobil-internet,illetve adat-
roaming szolgdltatds, ezen szolgdiltatdsok igénybevétele esetén fizetendd dij;

emobiltdrca szolgdltatds (pl. parkoldjegy, autdpdlya-haszndlati dij, stb.)
igénybe vétele esetén - kivéve az irdsban engedélyezett haszndlatot - ezen
szolgdltatasok utdan fizetendd dij.

2. SZAMLA KESZITESE ES OSSZEGENEK MEGFIZETESE

2.1. A kbézpontban és diszamilald rendszerrel rendelkezé telephelyen
vezetékes telefon haszndlat esetén:

e Targyhonapot kovetd 10. munkanapon belll az Informatika elkésziti a
tételes telefonlistat, mely névre szoldan tartalmazza mind a hivatalos mind
a magdan kédok alatt szerepld telefonhivasokat, valamint annak kéltségeit.

e Az Informatika a tételes listat e-mail rendszeren keresztUl- névre szdldan
elkUldi a munkavdllaldknak. A kiosztast kdvetden, munkavdllaldknak 5
munkanap dll rendelkezésUkre, hogy dttekintsék a tételes listat és
nyilatkozzanak, hogy a hivatalos lista magdnbeszélgetést nem tartalmaz,
valamint lehet&ségUk van az esetleges javitdsra (pl.: téves kddszdm beUtés
esetén). Amennyiben 5 munkanap alatt nem érkezik ellentmondd
nyilatkozat, a kikGldott listat az Informatika elfogadott nyilatkozatnak
tekinti. Az Informatika a tételes listat- munkavdllaldnként lebontva-
megkUldi a gazdasagi Ugyintézdnek, aki a magdn célU telefonhivdsok
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utdn fizetendé dijak alapjéan, kidllitia a szamiakat, maijd kiosztja «
munkavdallaldk részére.

e A munkavdllalénak joga van az esetleges, kétes, listdn szerepld
telefonhivdsok esetében reklamdacidval élni.

e A felmerUlt reklamdcio kivizsgdldsa a Pénzigyi és Szamviteli Osztdly és az
Informatika feladata, melyrél a munkavdllalét értesiteni szUkséges. A
vizsgdlat lezdrtdig a tovdbbszamldzds felfiggesztésre kerdl.

e A munkavdllalé hivatalos hivdsainak ellenérzése esetén, az dltala
jovahagyott hivatalos listdn szerepld telefonszdmok, idépontok és a
hivastartam utan, a telefonszdm haszndaldjara (eldfizetdjére) és @
telefonhivas targydra (a hivds mindsitése miatt) kdteles adatot szolgdltatni
az Informatika részére hat hdnapra visszamendleg.

2.1.1. Telephelyeinken és az dltalunk Uzemeltetett intézményekben vezetékes
telefon haszndlata esetén - amennyiben nincs dijszamldld rendszer
telepitve - a vezérigazgatd havi keretdsszeget és az estlegesen felmerild
projektmunkdk utan a féosztdlyvezetd eseti plusz havi 6sszeget dllapithat
meg, amely Osszegeken felUli rész a telephelyet, vagy az intézményt
vezetd munkavdllalé felé tovabb szamldzdsra kerdl.

2.2. Mobiltelefon-haszndlat esetén

e A céges mobiltelefon haszndlatra flottakedvezmény jar, a munkavdallaldk
egymas kozott ingyen telefondinak. Bizonyos munkakdrdok esetében a
vezérigazgatd kotelezdvé teheti a mobiltelefon haszndlatat.

e A mobiltelefon szamldak teljesités-igazoldsdra az Informatika jogosult. A
teljesités-igazolds megtorténtét kdvetd 5 munkanapon belll az
Informatika elektronikustsszesitést  készit  (Excelben, névre széloan,
targyhdéra lebontva) a szamla alapjan felmerGld telefonkdltseégekrdl. A
szamldan  szerepld  koltségeket  Osszehasonlitia munkavdllalénként a
nyilvantartasdban rogzitett limitdésszeggel és a kettd kildnbdzete alapjdn
meghatdrozza a fizetendd 6sszeget, amelyrdl kimutatdst készit az érintett
munkavdllaldok részére torténd tovdabbszdmldzas céljgbdl. Ezt a kimutatdst
dtadja a gazdasagi Ugyintézének, aki a kimutatds alapjgn  a
tobblethaszndlat kdltségét kiszamldzza a munkavdallald részére.

e A sz&mla datvételét a munkavdllald aldirdsaval kdteles igazolni €s a szdmla
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egyik példanya a munkavdllaléndl marad. Tdvollét esetén, a szédmla
tértivevényes postai kUldeményként keril feladdsra a munkavdllald cimére.

e A munkavdllald kilépéskor koteles a mobiltelefont SIM kartydval egyitt az
Informatika részére dtadni, ahol ellenérzik a készUlék mOkddését és
dllapotat. Ezt kdvetdéen, az Informatika a munkavallaldval aldiratja
»lelefonkdltség-téritési  nyilatkozat  kilépd  munkavdllald  részére’c.
formanyomtatvanyt, amely tartalmazza az utolséd szdmla kidllitasatél a
készUlék SIM-kartydval torténd leaddsdig eltelt idészakban a mobiltelefon-
haszndlat tényleges koltségét, illetve kifizetésének modjat.

2.3. A kiszamlazott telefonhaszndlati dij megfizetése

e Azon munkavdllaldkkal, akik vezetékes és/vagy mobiltelefon haszndlatra
jogosultak, a vezetékes telefon haszndlatdhoz szikséges személyes kdd
és/vagy a mobiltelefon dtaddsakor, a jelen szabdlyzat 1. szdmU melléklete
szerinti hozzdjaruld nyilatkozatot kell aldiratni.

e Azon munkavadllaldk, akik a jelen szabdlyzat hatdlybalépésének napjdan
vezetekes telefon haszndlatdhoz szUkséges személyes koddal és/vagy
céges mobiltelefonnal rendelkeznek, kdtelesek az 1. szamuU melléklet szerinti
nyilatkozatot a szabdlyzat hatdlyba 1épésének napjan haladéktalanul
aldirni, amennyiben ezen nyilatkozat aldirdsat megtagadjdk, kdtelesek a
készUléket és az ahhoz tartozd SIM-kdrtydt az Informatika részére Gtadni.

e A kiszamldazott telefonhaszndlati dij az elézd pontban emlitett nyilatkozat
értelmeében, a munkavdllald havi bérébdl, illetve kilépéskor - amennyiben

lehetséges- az idéardnyosan elszamolt jaranddsagbdl kertl levondsra.

A telefonkoltségek kdnyvelése havonta torténik.
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3. MOBILTELEFON ES MOBILINTERNET HASZNALATANAK JOGOSULTSAGA

Munkdltatéi déntés alapjan a Tarsasdg egyes munkavdllalédi jogosultak és/vagy
kotelesek a Zrt. tulojdondt képezd mobiltelefon haszndlatdra. A munkdltatdi
jogkdr gyakorldjanak egyedi elbirdldsat kdvetéen, atvételi elismervénnyel vehetik
&t a munkavdllalék a készilékeket az Informatikatol, amelyért telies anyagi
felelbsséggel tartoznak. Az atvételi  elismervénynek tartalmaznia kell a
nyilvéntartasban felsorolt pontokat. Az Informatika koteles a Tarsasdg
mobiltelefon-készUlékeinek nyilvantartdsdra, amelynek tartalmaznia kell:

e atvevd munkatdrs nevét,

e készUlék tipusat,

e készUlék gydri szamat,

e készUlék hivoészamat,

e készUlék SIM kartydjanak sz&mdat,

e engedélyezett havi keretdsszegét,

e engedélyezett mobil internet havi
adatforgalmdat,

e biztonsagi okokbdl a SIM kdrtya PIN kodjat.

Nem adhatdé céges mobiltelefon azon munkavdllaldnak, aki az 1. sz. melléklet
szerinti nyilatkozat aldirdsat megtagadia, illetve a szabdlyzat hatdlybalépésekor
nyilatkozattal nem rendelkezd munkavdllalétdl a céges mobiltelefont vissza kell
venni.

4. ENGEDELYEZETT KERETOSSZEGEK

A vezérigazgatd  munkakoronként  a  kdvetkezd  mobiltelefon-haszndlati
keretdsszegeket és adatforgalom daradnak megfeleld dsszegeket engedélyezi:

beosztds beszédforgalom adatforgalom*

vezérigazgato: korlatlan korlatlan
féosztalyvezetdk: 8.000 Ft/ho korlatlan
osztalyvezetdk: 8.000 Ft / ho korlatlan
csoportvezetdk, osztdlyvezetd-helyettesek: 6.000 Ft / ho 1GB

mas beosztasy, szellemi dllomdanyban lévd 3.300 Ft / ho 1GB
munkavdallalok:

mas beosztasy, fizikai dllomdnyban l1eévé 3.300 Ft / ho 1GB
munkavdallalok:
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Vezérigazgatdi engedély alapjdan fGosztdlyvezets, eseti plusz havi tdmogatdsi
Osszeget dllapithat meg, mely &sszegek a belfdldi hivdsok koltségébdl és a belféldi
SMS forgalmi dijakbdl kerUinek levondasra.

A vezérigazgatd egyedi déntésével a havi keretdsszegtd| eltérést engedélyezhet a
munkavdllald részére.

A vezérigazgatd az aldbbi telephelyeknél és az  dltalunk Uzemeltetett
intézményeknél a kdvetkezd beszédforgalmi és eléfizetési bruttd keretdsszegeket
€s adatforgalomra felhaszndalhaté Osszegeket engedélyezi. A magdanhaszndlat o
dolgozd  nyilatkozata alapjan  kiszamlazdsra  kerdl,  ezen nyilatkozatok
ellenérzéséhez a forgalmi adatokat az Informatika szerzi be a szolgdltatstol.

o telephely beszédforgalom adatforgalom
Templom u. 38. (Irattdr) 5.000 Ft /ho nem
engedélyezett
Mansfeld Péter u. 1-3. (Gondok) 5.000 Ft/ho nem
engedélyezett
Hollandi Ut 14. (Csepeli Strandfirdé) 10.000 Ft/ho 20000 Ft /ho
Simon Bolivar sétany 1. 5.000 Ft/ho nincs
engedélyezve
Cirmos sétany 4. 5.000 Ft/ho nincs
engedélyezve
Dedk tér 1. (Piac) 15.000 Ft/ho 20.000 Ft /ho
Hollandi Ut 8-10. (Sport, Szabadidd és 10.000 Ft/ho 8.900 Ft /hé
Rendezvény Kdzpont)
Posztégydr u. 10. (Tanuszoda) 8.000 Ft/ho 8.900 Ft /hé
Rakoczi tér 34. (Rakdczi Kert Civil és 15.000 Ft/ho 8.900 Ft /hé
Kozbssegi Haz)
Ady Endre u. 64 (Melegedd) 5.000 Ft/ho nincs
engedélyezve
Szent Istvén utca 170.(Iskola) 5.000 Ft/ho nincs
engedélyezve
Tancsics M. u. (Szerviz csoport) 15.000 Ft/hd 8.900 Ft /ho

A tabldzatban felsorolt adatoktdl eltérni csak vezérigazgatdi engedéllyel
lehetséges.
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5. ENGEDELYEZETT MOBILTELEFON KESZULEKEK

A vezérigazgatd a munkakdrékhdz o kdvetkezd értékhatdr

mobiltelefon-készilékek beszerzését:

ban engedélyezi

BEOSZTAS TiPUS ERTEKHATAR/nett |
Felsbvezetd Prémium kategorids okostelefon 150 000 Ft
Osztdlyvezetd Kbzeép kategdrids okostelefon 100 000 Ft
Csoportvezetd Belepd szintd okostelefon 50 000 Ft
Irodai dolgozd Mobiltelefon készUlék 30 000 Ft

Eizikoi dolgozd Utésallé mobiltelefon készUlék 30 000 Ft

A tabldzatban felsorolt tioustdl és értékhatdrtol kizarélag vezérigazgatdi eseti

engedéllyel, indokolt esetben lehetséges eltérni.

Jelen szabdlyzat 2018. augusztus 6. napjan 1é

ZARO RENDELKEZESEK

12/2018. (VI1.04.) sz. vezérigazgatdi utasitds hatdlyat veszti.

Budapest,2018. augusztus 6.
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1. sz&mU melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
telefonhaszndlati dij munkabérbd| torténd levondsdhoz

Alulirott, jelen  nyilatkozat  aldirdsdval
hozzdjérulok, hogy a Csepeli Vdrosgazda Kézhaszni Nonprofit Zrt.  &ltal
szadmomra biztositott*

vezetékes telefon O

céges mobiltelefon [

haszndlata utan a jelen szabdlyzat szerint szdmomra kiszamldzott telefonhaszndlati

dijat a szdmomra kifizetendd havi munkabeérbdl levonja.

Budapest, 20...........ccoooo

Munkavdllald

*Kerjuk ,,X"-szel jeldini a haszndlt eszkdz melletti

KészUlt: 3 eredeti példdanyban
1. sz.pld.: Munkavdllald
2. sz.pld.: Informatika
3. sz.pld.: HR és Altaldnos Jogi oszidly
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2. szamu melléklet

Az utasitds elbterjesztéinek és jévahagydinak aldirasar:

Készitette:
Szervezeti egység:
AlQirds:

Ddatum:

Latta:

Szervezeti egység:
Aldirds:

Datum:

Jogtandcsos:
AlGirds:
Datum:




