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PREAMBULUM

A Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében, az informdacids
énrendelkezesi jogrél és az informdaciészabadsagrdl 2011. évi CXIl. térvény
(tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdésében és 32.§-dban, valamint a 33.§
(3) bekezdésében és 37/B.§ (2) bekezdésében, tovabbd& 37.§ (1)
bekezdésében és 21. ponfjdban foglaltak végrehajtdsdra, az aldbbi
szabdlyzatot adom ki:

RENDELKEZO RESZ

I. A Szabdlyzat célja

Az Infotv. 26.§ (1) bekezdésében foglaltak teljesitése, az Infotv. IV. fejezetében
foglalt célok biztositdsa, melynek érdekében jelen Szabdlyzat a Zrt.
vonatkozdsdban meghatdrozza a kdzérdekd adatok kdzzétételének rendjét,
kdzzétételre kerll6 kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kérét.

Az &nkormdnyzati intézmények — igy a Irt. — koételessége egyrészrdl a
kdzérdekld adatok €s dokumentumok kdzzététele a vildghdlon, valamint a
nyilvantartdsokra vonatkozd leird adatok &sszedllitdsa és rendelkezésre
bocsatasa a kézerdekl adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadat keresd rendszer szdmara.

Il. A Szabdlyzat hatdlya

Jelen Szabdlyzat hatdlya a 7rt. kezelésében 1év6, szervezetre, tevékenységre,
mOkddésre, gazddlkoddsra vonatkozd kdzérdek( és kézérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovdbbiakban: kézérdek( adatok) kdzzétételére irdnyuld eljarasra

terjed ki.
lll. Fogalom-meghatdarozdsok

Kézérdek(G adat: az Infotv. 3.§ 5. pontjdban meghatdrozott fogalom.
KOldndsen: a hataskorre, illetékesseégre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre és annak eredményességének értékelésére, a Irt. birtokdban
levé  adatfajtakra, mokddésére vonatkozd jogszabdlyokra, tovdbbd a
gazddlkoddsra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozd adatok.Kdzérdekbdl
nyilvénos adatf:  Infotv. 3.§ 6. ponifjdban meghatdrozott fogalom. E
kategdridba tartozik kGldndsen:

a) ha torvény masként nem rendelkezik, az Zrt. feladat- és hatdskdrében
eljard személy feladatkdrével 6sszefiggd, tovabbd egyéb kdzfeladatot ellatéd
szemeély e feladatkdrével 8sszeflggd személyes adata, kUldndsen:

- név,

- feladatkor,

- munkakdr,



- vezetdi megbizds,

- szervezeti egység megnevezése,

- beosztds,

- hivatali elérhetbdség,

- arcképmas - eldzetes irasbeli hozzdjdrulds alapjan,

- a kOzfeladat eliGtasaval dsszeflggd egyéb szeméiyes adat.

b) ha térvény masként nem rendelkezik, az Onkormdnyzattal kdtétt szerzddés
alapjan kotelezbéen igénybe veendd vagy mds mddon ki nem elégithetd
szolgditatast  nyljté  szervek - vagy személyek kezelésében 1évS, e
tevékenységukre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsilé adat, és

c) nem min&sUl Uzleti titoknak, a kdzponti és a helyi &nkormdnyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tadmogatds felhaszndldsdval,
kdltségvetést erintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és dnkormdanyzati
vagyon kezelésével, birtokldsaval, haszndlataval, hasznositdsdval, az azzal
vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté
bdrmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az oz adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanosségra hozataldt kildn  térvény
kézérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: a Zrt. valamennyi munkatdrsa.

Adatkdzlé: a Zrt.

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra
hozzaférhetbve tétele.

NyilvanossGgra hozatal: jogszabdly felhatalmazdsa alapjan az adat
kozzététele, barki szdmdra internetes honlapon, digitdlis  formdban,
személyazonositds nélkll, korldtozdstél mentesen, dijmentesen tdrténd
hozzaférhetéve tétele.

Adatgazda: az adat keletkezésének, elddliitdsanak, illetleg kezelésének
helye szerinti szervezeti egység munkatdrsa.

Jovahagyd: az adatgazda dltal kezelt, interneten kbzzétételre kerllé adatok
hitelességéért felelds személy.

Adatfelelds: az adatgazda, illetéleg a jévahagyd, aki az adat kdzzétételre
tértend eljuttataséért felel, tovabbd a kézérdekl adat megismerése irdnti
kérelem teljesitésében kdzremUkddni jogosult és kdteles. Tobb kdzremikddd
adatgazda, illetdleg jovahagyd személy kodzUl az adatfelelés az, akinél a
jovahagyott dokumentum végleges vdltozatdnak iratkezelési szabdlyzat
szerinti megdrzése, irattdrozdsa torténik. (A témakdrdk szerinti adatfelelésdk
megnevezese az 1. szamu mellékletben.)



Harmadik személy: olyan természetes vagy -jogi személy, illetve jogi
személyiseggel nem rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az
érintettel, az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval.

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozd
teljes fizikai megsemmisitése.

IV. A kbzérdekU adatok kbzzétételi kdtelezettsége

A) A kdzérdek( adatok nyilvanossaga

(1) A Zrt., mint terUleti dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdarozott egyéb kdzfeladatot elldtd szerv a feladatkdrébe tartozd
Ugyekben koteles elbsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. llyen Ogyek kOlondsen:

a) dnkormdnyzati kdltségvetés és annak végrehajtdsa,

b) &nkormdnyzati vagyon kezelése,

c) a kdzpénzek felhaszndlasa és az erre kdtoH szerzbdések,

d) a piaci szerepldk, a magdnszervezetek €s —szemelyek részére kUlonleges
vagy kizardlagos jogok biztositdsa.

(2) A Irt. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évd kdzérdek( adatot bdrki
megismerhesse, kOlondsen:

a) tevékenységi kor

b) szervezeti felépitésére,

c) szakmai tevékenységére,

d) eredményességének értékelésere,

e) birtokaban lévé adatfajtakra,

f) gazddlkoddasdra

vonatkozd adatokat.

(3) A kdzérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére a kdzérdek(G adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése es 32.§-a érteimében a helyi
dnkormdnyzatokon  kivil  a |, jogszabdlyban  meghatdrozott egyéb
kdzfeladatot elldtd szerv™ is koteles biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsat.

Tekintettel arra, hogy a Zrt. részben kdzpénzbdl gazddlkodd, kdzfeladatot
elldtd - teljes egeészében onkormdnyzati tulojdonban 1évé - gazdasdgi
 tarsasag, ezért az  Infotv. 33. § (1) bekezdése és 37.§-a alapjan kell
gondoskodni a Tarsasag altal kezelt kbzerdek(G adatok kdzzétételérdl. Az ezzel
kapcsolatos tovdbbi jogszabdlyi kdtelezést az  Infotv. 33.§ (3) bekezdése
tartalmazza, amely szerint ,a (2) bekezdésben nem szerepld kozfeladatot
elldtd szervek a 37. § szerinti elektronikus  kdzzéteteli kdtelezettségUknek
vdalasztdsuk szerint sajat vagy tarsuldsaik dltal kdzdsen mikddtetett, illetve a
felogyeletUket, szakmai iranyitasukat vagy muOkddésikkel kapcsolatos



koordinaciét ellatd - szervek dltal fenntartott, valamint az eme a célra
letrehozott kdzponti honlapon vald kbzzététellel is eleget tehetnek”

Az Infotv. 37/B.§ (2] bekezdése kimondja, hogy a kdzérdek( adatokat
tartalmazd  adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok jegyzékének fenntartdsa,
valamint az egységes kdzadatkeresd rendszerhez vald csatlakozds nem
mentesiti az adatfeleldst az elektronikus kbzzététel kdtelezettsége aldl.

B) A kbzerdek( adatok honlapon torténd kdzzététele

(1) A Irt. a k&zérdekd adatok nyilvdnossdgra hozataldt - bdrki szdmdra
személyazonositds és adatigénylési elidrds nélkil hozzdférhetd maddon,
elektronikus Uton a www.csevak.hu honlapon térténd kozzététellel biztositja.

(2) A honlapon szerepld (kdzzétételre kdteles adatokat tartalmazd) dltaldnos
kbzzétetel lista

a) a szervezetre,

b) a tevékenységre és mUkddésre, valamint

c) a gazddlkoddasra

vonatkozo adatok listdibdl dll.

(3) A honlap nyitéoldalardl elérhetd

a) jelen szabdlyzat,

b) a kdozzétételi listak,

c) a kbézadat keresd rendszeren keresztUl elérhetd Zrt-re vonatkozd adatok,

e) a kdzzétételben kdzremikddd szervezeti egységek, személyek és azok
feladatai.

C) Kézérdek( adatok kdzzététele a kdzadat keresd rendszeren

Az 1. sz&mU melléklet szerinti adatfajtdk kérébe tartozd adatok a
féosztalyvezetdk dltal BsszegyUjtve az adott frissitési igény

figyelembevételével kerlinek az adatfeleldés vagy az dltala kijeldlt személy
szdmdara tovabbitasra. Az adatfelelés vagy az dltala kijelslt személy a honlap
Uzemeltetését és kezelését végzd - tdrsasdgunkkal megbizdsi jogviszonyban
allé - személy dital intézkedik a kdzérdek( adat kdzadat keresd rendszeren
vald hozzaferhetdségérdl a honlapon torténd kdzzététellel és a hivatkozdsok
létrehozdsaval.

(1) A honlap mUkodéséert felelds informatikusok

a) egyUttmikdédnek a - jelen pont aldbbi bekezdéseiben meghatdrozoti-
kdzzétételben kdzremUkddé szervezeti egységekkel, munkatdrsakkal:

o) gondoskodnak a honlap és a kdézérdek( adat kézadat keresd rendszeren
valé feltdltés folyamatos, biztonsdgos mikddésének biztositdsdrdl, esetleges
Uzemzavar elhdritésardl;

c] az adatvédelmi felelés és az dltaldnos jogi csoport Ugyintézéje
kbzremUkoddeésével gondoskodnak a honlap kdzérdek( adatok kdzzétételére



szolgdald felUletének az - adatvédelmi eléirasokat - tartalmazd
jogszabdlyok,valamint jelen szabdlyzat eléirdsainak megfeleld kialakitdsairdl.

(2) Az Adatfelelds

a) kdzvetlentl gondoskodik a feladatkdrébe tartozd adatoknak a kdzzétételi
listara juttatasardl;

b) jovdahagydsi kérébe tartozd adatok hatdlyossdgdt, pontossagdt,
teliességét figyelemmel kiséri, szOkség esetén intézkedik a hatdlyos adatok
rendelkezésre bocsatasarol.

(3) Adatvédelmi Ogyintézd

a) felelds a kdzérdekU adatok listdjanak aktualitdsdért, melynek érdekében

- egyUttmOkédik a  jelen pont fenti bekezdéseiben meghatdrozott,
kbzzétételben kd6zremikdds személyekkel;

- folyamatosan figyelemmel kiséri a koézzétételi listdn szerepld adatok
hatdlyossagdt, teljességét;

- a kozzétételi lista ellenbrzése soran fellelt hidnyos, hatdlyat vesztett,
dokumentumok potlasa, kijavitasa, helyesbitése irant személyesen, vagy az
adatfelelds felhivdsa Otjan intézkedik;

- gondoskodik a kbzzétételi lista adatainak felvitelérdl.

b) a tudomdsdra jutott kozérdekG adatok  kozzétételét  érintd
szabdlyvaltozdasokrdl tdjékoztatja a jogi csoportvezetdt és az Adatfeleldst.

(4) Adatszolgaltatdk

Az 1.sz. melléklet szerinti adatfajtdk kdrébe tartozd adatok terUleteinek
féosztalyai gondoskodnak a feltdltendd anyagok hatdaridére  vald
eljuttatasdardl az Adatkezeld és az adatvédelmi Ugyintézd részére. A kdzolt
adatok tartalmdért, pontossagaért 8k felelnek.

D) A kdzérdekU adatok helyesbitése, frissitése, torlése

(1) A jelen szabdlyzat 1. szdmU melléklete szerinti - a kdzzétételi listan szerepld -
adatok tekintetében a dltaldnos jogi csoport Ugyintézéje gondoskodik az
adatok, illetéleg az azokat tartalmazd dokumentumok honlapra térténd

elhelyezésérdl.

(2) Amennyiben az adat eléz6 dllapotdnak megdrzése mellett kerGl sor az
adat frissitésére, a kordbbi adat mellett fel kell tintetni az adatvdaltozds tényét
és idejét, az Uj dllapot fellelhetGségét, valamint feltind mddon azt, hogy ez az
adat nem id&szerd.

(3) A kozérdek( adatokat tartalmazd anyagok elektronikus Uton torténd
készitése, illetbleg azok kezelése soran a vezérigazgatd daltal meghatdrozott
felhaszndléi jogok és kdtelességek figyelembevételével kotelesek eljamni.



(4) A honlapra térténd felvitellel, az ott 1évé adatok, dokumentumok
modositasaval  vagy  eltdvolitdsdval kapcsolatban az  esemény
bekdvetkezienek ddtumat, idépontjat, valamint az azt végzd felhaszndld
nevét a rendszer automatikusan napldzza. A napldzott adatdllomdnyt védeni
kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy dltali mddositastdl, az egyes
bejegyzesek toriéséibi vagy azok sorrendjének megvditoztatdsatdl. A napld
tartalmdahoz csak a rendszergazda, az adminiszirdtor férhet hozzd.

(5) A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvdltoztatds, torlés,
megsemmisUlés és sérUlés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elédllitdsa és
kbzzététele mdas mddon nem, vagy csak ardnytalan kéltségekkel lenne
biztosithatd, azokrdl biztonsdgi mdsolatot kell késziteni.

(6) MegsemmisUlés, sérUlés vagy jogosulatlan megvditoztatdas, 1érliés esetén az
adatfelelGs koteles kdzremUkddni a helyredliitédsban, és az adatokat szikség
esetén Ujra atadni.

(7) A honlapra a kdzzétételi lista alapjdn kdzzétett adatok kdzadat keresd
rendszeren valé hozzdférhetdségérdl az dltaldnos jogi csoport Ugyintézdje az

erre kijeldlt informatikus Utjan gondoskodik.

(8) A kdzzétett adatok a kdzzététellket kdvetden, az 1. sz&mU mellékletben
foglaltak szerint térlenddék, vagy az abban meghatdrozott ideig archivumban
tartandok.

V. A kdzérdek( adatok megismerését, nyilvdnossdgat korlatozé rendelkezések
(1) Nem hozhatd nyilvdnossagra

a) az Uzleti titok, kOldndsen az alkalmazott technoldgiai eljardsok, mdszaki
megolddasok, gydrtdasi folyamatok, munkaszervezési és logisztikai médszerek,
knowhow-k, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a kézérdekbd! nyilvanos
adat megismerésének lehetéségét;

b) olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkuli
szervezetek olyan adata, amely nem mindsil kdzérdekbdl nyilvanos adatnak;
c) mint dbntést megalapozé adatot  tartalmazé  dokumentum a
polgdrmesteri, jegyz&i  utasitds  készitése, tovdbbd  képviseld-testileti
rendeletalkotds sordn készUlt

- tervezet,

- elbterjesztés,

- szakmai indokolds, valamint

- jegyzokonyv

kialakitott dlldspontot magdban foglalé része, a kiadmdnyozasig, illetéleg a
kihirdetésig;

d) a Irt feladat- és hataskérébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld
eljards sordn készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozdasdt szolgdld adat a
keletkezesetdl szamitott tiz évig; a képviseld-testUlet zart Ulésérdl készolt
jegyzékoényv személyes adatokat tartalmazd része, amennyiben ezen adatok
felismerhetetlenné tétele lehetetlen, vagy nem tortént meg; a kdzérdekd



adatok nyilvanossagdt korldtozhatja az Eurdpai Unid jogszabdlya az Eurdpai
Unio jelentés pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve
a monetdris, a kéltsegvetesi &és az adopolitikai érdeket is. Ez utébbi dltaldnos
ervényd korlatozdst adott esetben a honlapon kifejezetten fel kell tintetni.

ZARO RENDELKEZES

1. A szabdlyzattal kapcsolatos tudnivaldkrél a munkatdrsak tdjékoztatdsa a
kdzvetlen felettesek, illetve fGosztdlyvezetdk, osztdlyvezetdk felelGssége.

2. A szabdlyzatban foglaltak betartdsa a Zrt. valamennyi munkavdllaldjara
nézve kotelezd.

3. Jelen szabdlyzat 2016. junius 15 . napjan l1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlleg

a Csepeli Varosgazda Nonprofit KdézhasznU Zrt. a Kézérdekd adatok
kbzzétételerdl szélo szabdlyzat modositdsdrdl széld 43/2010. (XI1.06.)
szamu utasitds hatdlydat veszti.

Budapest, 2016. jUnius 15

Pintér Istvan

ANAROE -
vezengliizgatod
focion o

~——

veanal Varasgazita 7 hansat Nongrofit Zrt,



34/2016. (VI.15.) szamu utasitds mellékletei: e I

1.5sz. melléklet

Kozzétételi lista

|. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

Kozzétételi egység: Elérhetdéségi adatok

Felel®s: Altaldanos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

Hivatalos név (teljes név)

Székhely

Postacim (postafidk szerinti cime, ha
van)

Telefonszdm (nemzetkdzi vagy
belfoldi szdmként, utébbi esetben
kérzetszGmmal, illetve szolgdltatds-
vagy haldzatkijeldld szdmmal)

Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfdldi
szamként, utdbbi esetben
kdrzetszadmmal, illetve szolgdltatds-
vagy hdldzatkijeldld sz&dmmal)

Kdzponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Ugyfélszolgdlat vagy
kbzbnségkapcsolat elérhetbsége
(telefonszdm, telefaxszédm,
Ugyfelfogadds helye, postacime)

Ha tobb 6ndlld Ogyfélszolgdlat vagy
kdzdnségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd),
akkor az elérhetéségi adatokat
Ogyfélszolgdlatonként vagy
kdézdnségkapcsolatonként
csoportositva.

Az Ugyfélszolgdlati vagy
kézdnségkapcsolati
vezetd neve

Ha tébb 6ndlld Ogyfélszolgdlat vagy
kézdnségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egysegenként eltérd),
akkor az elérhetéségi adatokat
Ogyfélszolgdlatonként vagy
k&zdnségkapcsolatonként
csoportositva.

Az Ogyfélfogadds rendje

Ha tébb 6ndllé Ogyfélszolgdlat vagy
kdzdnsegkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd),
akkor az elérnetéségi adatokat
Ugyfélszolgdalatonként vagy
kbzbnségkapcsolatonként




| csoportositva.

Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

Felel&s: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A szervezeti struktira dbrdja (a
szervezeti

egyseégek és vezetdik
megnevezésevel)

Elérést biztositva a szervezeti-
egységek feladatainak leirdsat
tartalmazd dokumentumokhoz. Az e
kdzzétételi egység dital Gsszefoglalt
kbzzétételi kotelezettségek
teljesithetéek a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kdzzétételi
kdtelezettségekkel egyUttesen, vagy
az ezek alapjan mar kodzzétett
adatokra hivatkozdssal is.

Kdzzétételi egység: A szerv vezetdi

Felel&s: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A szerv vezetdjenek, vezetdinek,
valamint testUleti szerv esetén a
testUleti tagok neve, beosztdés
megnevezese, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim,
elekironikus levélcim)

Az e kOzzetételi egység dltal
dsszefoglalt kdzzétételi
kOtelezettsegek teljesithetéek a KIETB
19. sz. ajanldsdban foglalt kdzzétételi
kotelezettsegekkel egyUttesen, vagy
az ezek alapjdn mar kdzzétett
adatokra hivatkozdssal is.

A szervezeti egysegek vezetdinek
neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetbsege (telefon,
telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Szervezeti egységenként
felsoroldsszerien.

1.2. Felettes, felUgyeleti, torvényessegi ellenbrzést gyakorld szerv

Kozzétételi egyseg: Felettes, feligyeleti, t6rvényességi ellendrzést gyakorld

szerv

FelelSs: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kézfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felUgyeleti szervének, ennek
hidnyaban a kdzfeladatot ellatd szerv




felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), sz€khelye, elérhetésége
(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim),
noniapjanak cime

A kdzfeladatot ellGtd szerv felettes,
illetve fellGgyeleti szervének, ennek
hiGnydban a kézfeladatot elldtd szerv
felett torvényességi ellenérzést
gyakorld szerv Ugyfélszolgdlatanak
vagy kozdnségkapcsolatanak
eléerhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, Ogyfélfogadds helye,
postacime), Ugyfélfogaddasanak
rendje

2.Tevekenyégre, mUkddésre vonatkozd adatok

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskdre

Felelds: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat,
hatdskdrét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabdlyok, dllami
iranyitas egyéb jogi eszkdzei,
valamint a szervezeti és mUkodési
szabdlyzat vagy Ugyrend listdja

A jogszabdlyok, dllami irdnyitas
egyeb jogi eszkdzei, valamint a
szervezeti €s mUkddési szabdlyzat
vagy ugyrend hatdlyos és teljes
szbvegét tartalmazd 6ndlld
dokumentumok elérhetéségének
biztositasaval.

E kdzzétételi kotelezettség teljesithetd
a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint a KIETB 19. sz. ajanldsdban
foglalt kdzzétételi kotelezettségekkel
egyuttesen, vagy az ezek alapjdan
mar kdzzétett adatokra hivatkozdssal
is.

Kozzétételi egység: A szerv nyilvéntartdsai

FelelSs: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv dltal az
alaptevekenysége ellatdsdhoz
haszndlt sajat fenntartésy




- adatbdazisok, illetve nyilvantartasok
jegyzéke

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasokrél a 2011. évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 5. §
(1) bekezdésében szerepld adatok

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal -
alaptevékenysege keretében -
gyUjtdtt és feldolgozott adatok fajtdi

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal -
alaptevékenysége keretében -
gyUjtott és feldolgozott adatokhoz
vald hozzaférés mdédia

A kozfeladatot ellatd szerv dltal -
alaptevékenysége keretében -
gyUjtott és feldolgozott adatokrdl
vald masolatkészités kdliségei

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Felelés: Altaldnos jogi csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kdzfeladatot ellatd szerv nyilv@nos
kiadvanyainak cimei

A kozfeladatot elldtd szerv nyilvénos
kKiadvanyai témdjdnak leirdsa

Kiadvanyonkénti bont&sban.

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos
kiadvanyaihoz vald hozzdférés médja

Amennyiben a honlaprdl a kiodvdny
letélthetd, a kiadvany
elérhetéségének biztositdsdval. E
kdzzétételi kdtelezettség teljesithetd a
KIETB 19. sz. ajanlasdban foglalt
kbzzétételi kdtelezettségekkel
egyuttesen, vagy az ezek alapjan
mdr kdzzétett adatokra hivatkozdassal
is.

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvdnos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités
meértéke vagy az ingyenesség ténye

Kozzétételi egység: Pdlydzatok

Felelés: Altaldnos jogi csoport




Adat megnevezése

Megjegyzés -

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kiirt
palydzatok felsoroldsa

A pdlydzatok szakmai leirdsat,
eredmeényeit és indokoldsat
tartalmazd dokumentumok
elérhetbségének biztositasaval. E
kbzzétételi kotelezetiség teljesithetd a
KIETB 19. sz. ajanlasdban foglalt
kdzzétételi kdtelezettségekkel
egyUttesen, vagy az ezek alapjdn
mar kdzzétett adatokra hivatkozdssal
is.

Kbzzétételi egység: Kozérdekl adatok igénylése

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kdzérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje

A kdzérdek( adatok megismerésére
irdnyuld igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

A kbzérdek( adatok megismerésére
iranyuld igények tekintetében
illetékes szervezeti egység
elérhetésége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszdma, telefaxszéma,
elektronikus levélcime)

A kdzérdekU adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgdltatds
adott szervre vonatkozd adatai

3. Gazddlkoddsi adatok

3.1. A mUkddeés térvényessége, ellendrzések

Kozzéteteli egység: Vizsgdlatok, ellenbdrzések listagja

FelelSs: Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztdly

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szervnél végrzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -
nyilvénos megdllapitdsokat
tartalmazé - vizsgdlatok, ellendrzések
felsoroldsa

Kozzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgdlatok




Felelds: Gazdasdagi és Uzemeltetési Féosztdaly

Adat megnevezése Megjegyzés

A szervre vonatkozd egyéb Idérendben.
ellenérzések, vizsgdlatok nyilvénos
megdllapitdsai

Kozzétételi egység: A mUkddés eredményessége, teljesitmény

Felelds: Gazdasagi és Uzemeltetési FSosztdly

Adat megnevezése Megjegyzés

A kézfeladatot ellaté szerv
feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysdagdnak és
teljesitményének mérésére szolgdald
mutatdk és értékik, idébel
valtozdsuk

3.2. Koltsegvetesek, beszadmoldk
Kozzétételi egyseg: Szamviteli beszdmolok

Felelds: Gazdasdagi és Uzemeltetési Féosztdly

Adat megnevezése Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv szdmviteli | Beszdmoldnként.
torvény szerinti beszamoldi

3.3. Kdltségvetések, beszmoldk
Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Felel®és: Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztdaly

Adat megnevezése Megjegyzés

A kozfeladatot elldtd szervnél
foglalkoztatotiak Iétsz&ma

A vezetdk és a vezetd tisztségviselbk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint kdliségtéritése
Osszesitett Osszege és atlagos
mértéke

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtdja és mériéke




[ Osszesitve

Kozzeteteli egység: Szerz6dések

Felel®s: Altalénos jogi Csoport

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az dllamhdaztartds pénzeszkdzei
felhaszndldsaval, az
dllamhdaztartdshoz tartozdé vagyonnal
torténd gazddlkoddssal 6sszeflggd -
a kUlén jogszabdlyban
meghatdarozott értéka -
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog dtaddasdra,
valamint koncesszidba addasra
vonatkozd szerz&édések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8ds felek
megnevezése, a szerzbdések értéke,
idétartama

E kdzzetételi kdtelezettség teljesithetd
az Infotv. 37.§-a dltal eldirt kdzzétételi
kotelezettségekkel egyUttesen, vagy
az ezek alapjan mar kdzzétett
adatokra hivatkozdssal is.




2.s5z. melléklet

KézérdekU adat vagy kdzerdekbdl nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyitt:
kdzérdekU-adat) megismerése irdnt barki - szOban, frdsban vagy elekironikus
Uton - igényt nyUjthat be.

- Kézérdekd adat:.. az dllami vagy helyi dnkormdanyzati feladatot, -valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldtd szerv vagy személy
kezelesében lévé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak
elldtasaval dsszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogaima ald nem
esO, bdrmilyen moédon vagy formdban régzitett informdcié vagy ismeret,
fOggetlenUl kezelésének maodjatdl, 6ndlldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kUldbndsen a hatdaskorre, illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mikddeést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazddlkoddsra, a megkdtott szerzé6désekre vonatkozd adat

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(O adat fogalma ald nem tartozd
minden olyan adat, amelynek nyilvGnossagra hozataldt, megismerhetbségét
vagy hozzdférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli. Ezen adatok
megismerésére o  kézérdek0  adatok  megismerésére  vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Tdrsasdg részére rdsban megkUldott, vagy szoban eldterjesztett igények
elintézésérdl az adattal rendelkezd szervezeti egység gondoskodik. Ha az
igényt olyan szervezetli egységnél terjesztik el6, amely az adattal nem
rendelkezik, az igenyt az illet€kes szervezeti egység részére haladéktalanul
tovdbbitani kell.

Ha az igény elbterjesztésekor, vagy az elidrds barmely késébbi szakaszdban
az dllapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatok, vagy azok egy része
nem a Tdrsasdg kezelésében vannak, arrdl haladéktalanul értesiteni kell az
igényldt a kdzzétetelre jogosult szerv megjeldlésével — ha ez a Tdrsasag
rendelkezésére dll. Abban az esetben, ha az adatszolgditatdsra jogosult szerv
nem dllapithatd meg, errdl az igényl6t tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmU, az adatfelelés felhivia az igénylét oz
igény pontositasdara

Az igéhynek a lehetd legrévidebb idén belll, de legkésébb a tdrsasdghoz
torténd beérkezését kdvetd 15 napon belll eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszédmU adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a tdarsasdg alaptevékenységének elldtdsdhoz
szUkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a 15
napos meghatdrozott hataridd egy alkalommal 15 nappal



meghosszabbithatd. Erdl az igényldét az igény kévetd 15 napon belUl
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatdl fuggetlendl az igénylé maésolatot kaphat. Ha a kézérdekd
adatot tartalmazd dokumentum az igényld &ital meg nem ismerheld adatot
is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné
kell tenni. -

A tdrsasdg az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerlt
koltseg mértékéig teriedben - koliségtéritést dllapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzéen tdjékoztatni kell.

Az igénylé tGjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozaténak a tdrsasdghoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatdridébe nem szédmit bele. Ha
az igénylé az igényét fenntartia, o koliségtéritést a tdrsasag  dltal
megdllapitott, legaldbb 15 napos hatdridében kodteles a tdarsasdg részére
medgfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a tdrsasdg alaptevékenységének elldtdsdahoz
szikseéges munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jdr, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a kéltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletboen  meghatdrozott  &sszeget, az  adatigénylést a
kéltségtéritésnek az igénylé dltali megfizetését kdvetd 15 napon beldl kell
teliesiteni.  Ardl, hogy az adatigénylés teliesitése a tarsaség
claptevékenységének ellatasdhoz szUkséges munkaerdforrds  ardnytalan
mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelml, tovdbbd a koltségtérités
mertékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényl6ét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll
tdjekoztatni kell.

Az igény fteljesitésének megtagaddsdardl, annak indokaival, valamint az
igénylét e toérvény alapjdn megileté jogorvoslati lehetéségekrdl vald
téjekoztatdssal egyUtt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldl frasban
vagy - ha az igényben elekironikus levelezési cimét kdzolte - elekironikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

Jogorvoslat:

Az igénylb a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa
vagy a teliesitésre nyitva all6, vagy a tdrsasag dltal meghosszabbitott



hatdridé eredménytelen eltelte-esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megdllapitott kdltségtérités dsszegének fellUlvizsgdlata érdekében birdsdghoz
fordulhat. A pert a Pesti Kézponti KerUleti Birdsag eldtt az igény elutasitdsdnak
kdzlésétdl, a hatariddé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
medgfizetésére vonatkozd hataridd lejartaGidl szamitott harminc napon belll

kell meginditani a tarsasag elien.

A kdzérdekU adat megismerésére. irdnyuld kérelem benyUjthaté a melléklet
szerinti formalapon:

Személyesen: hétfdén, szerdan: 7:00-18:00; pénteken: 7:00-12:00

Postai Uton: Budapest 1215 Katona J. utca 62-64.

Elektronikus Uton: info@varosgazda.eu cimen
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a CSEPELI VAROSGAZDA KOZHASINU NONPROFIT Zrt. Gltal kezelt
kbzérdekU/kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelemhez
l. Azigeényld személy vagy szervezet

neve:

lakcime/levelezési cime:

telefonszdma:
e-mail cime:
fax-szadma: :
(Az adatszolgditatds igénylé dltal megkivant médjédnak megfeleld adat
megaddsa elegendd.)

Il. Azigényelt kbzerdekld/kdzérdekbdl nyilvénos adat(ok) megjeldlése:

Ill. Az adatszolgdltatds igényld dltal megkivant médija:

IV. Az adatigénylés idépontja:

V. Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmerld
koltségeket

(fénymasoldsi, nyomtatdsi kdltség, adathordozd kéltsége, munkakoltség,
idegen nyelven

benyujtott kérelem esetén a forditds kolisége) az adatfelelds dltal kidlitott
szamla ellenében

megdfizetem; a befizetést igazold csekkszelvényt, illetdleg az dtutaldsi
bizonylatot bemutatom.
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